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RESERVA 予約マニュアル        更新日：2022/09/22 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

予約したい会議室の「予約する」

ボタンをクリック 

② 

ページ下部のカレンダーから予

約したい日時を選択し、終了時間

をプルダウンで入力。決定を押

す。 
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③ 

内容を確認し、「予約を進める」を

クリック 

④ 

「連絡先を直接入力する」をクリ

ック 

⑤ 

必要事項を入力 

※連絡事項には必ず「使用用途」 

を入力してください。 

 

⑥入力後、「RESERVA 利用規約に

同意する」にチェックを入れて完

了を押す。 


